Anexa 1 - Metodologie de organizare si desfasurare a examenului de
finalizare a studiilor universitare de masterat la Departamentul de
Asistenta Sociala, anul universitar 2018-2019

I. inscrierea la sustinerea disertatiei & Dispozitii generale

Art. 1. Se pot inscrie la sustinerea disertatiei absolventii masteranzi ai specializarii
Asistenta Sociala, din cadrul UVT, care au indeplinit obligatiile contractuale pe parcursul
celor doi ani de studii (au promovat toate examenele, au platit la zi taxele de scolarizare,
au incheiat cu succes relatia de coordonare, au finalizat disertatia, iar aceasta a fost notata
de catre coordonator cu cel putin nota 6 (sase).

Art. 2. Sunt prevazute doua sesiuni pentru sustinerea disertatiei, de regula, in luna
iulie, respectiv, in luna septembrie, conform structurii anului universitar, aprobata de
Senatul UVT.

Art. 3. Data pana la care se pot indeplini obligatiile contractuale este prima zi
calendaristica dupa incheierea ultimei sesiuni de restante, avuta la dispozitie de masteranzi
n sesiunea Tn care doresc sa-si sustina licenta.

Art. 4. Coordonatorul disertatiei poate fi orice cadru didactic al DAS, care detine
titlul de doctor in stiinte. Tn cazul in care profesorul coordonator, ales de catre student, este
cadru asociat al DAS, se recomanda ca procesul de coordonare sa se efectueze n co- tutela
cu un cadru didactic titular al DAS.

Art. 5. Cadrele didactice care detin titlul de doctor in cadrul DAS vor elabora si
propune o lista cu tematici/titluri orientative pentru disertatii ce va fi trimisa Directorului
DAS spre consultare si aprobare, pana in 15 mai 2018. Lista centralizata va fi afisata pe
site-ul DAS si UVT la avizierul de la et. VI.

Art. 6. Masteranzii pot opta pentru una dintre tematicile/ titlurile orientative propuse
sau pot avea propria optiune privind titlul lucrarii, optiune agreata de catre coordonatorul
ales sau desemnat.

Art. 7. Tn anul universitar 2018-2019, masteranzii din anul | vor opta pani la
jumatatea lunii iunie pentru titlul disertatiei si pentru coordonator. Alegerea de catre
masteranzi a tematicii/titlurilor disertatiilor se realizeaza pana la jumatatea lunii iunie, iar in
mod exceptional (pentru situatii obiective si justificate), pana la data de 30 noiembrie 2018.

Art. 8. Optiunile masteranzilor vor fi exprimate printr-o  cerere  scrisa
adresata coordonatorului  ales. Anexa 1.1 reprezintai CEREREA PENTRU
APROBAREA TITLULUI LUCRARII DE DISERTATIE SI A COORDONATORULUI
STIINTIFIC. Ea va fi semnata de coordonator, de student si avizatd de Directorul DAS.
Cererea cu semnatura coordonatorului si a studentului va fi depusa spre avizare la
secretariatul DAS, péana in data de 30 iunie a anului precedent sustinerii examenului de
finalizare a studiilor universitare de master. In cazuri exceptionale si justificate, cererea
poate fi depusa la secretariat, cel tarziu pana la data de 30 noiembrie 2018.

Art. 9. Masteranzii vor contacta coordonatorul disertatiei, pentru semnarea
cererii prezentate in Anexa 1.1, dar si pentru a stabili Tmpreuna calendarul elaborarii
disertatiei, pana la jJumatatea lunii iunie, iar pentru cazuri exceptionale si justificate, pana la
sfarsitul lunii noiembrie a ultimului an de studii.



Art. 10. Masteranzii care nu isi exprima optiunea pentru disertatie si coordonator,
pana cel tarziu la data de 30 noiembrie a ultimului an de studii (pentru cazuri extraordinare
si motivate in scris), pierd dreptul de a mai sustine examenul de finalizare a studiilor
universitare de master, in prima sesiune de disertatie.

Art. 11. Coordonatorul are dreptul sa renunte la coordonarea disertatiei, daca: (1)
masterandul nu respecta, in mod repetat, termenele si conditiile legate de disertatie (2) se
constata o tentativa de frauda asupra datelor prezentate in lucrare, plagiat sau alte incalcari
grave de natura etica. Daca se va afla in una dintre situatiile prezentate, masterandul nu-si
va mai putea sustine disertatia in prima sesiune curenti. In aceste cazuri, profesorul
coordonator va completa un referat in acest sens.

Art. 12. Masterandul are dreptul sa solicite schimbarea coordonatorului, printr-o
cerere scrisa pana in 15 decembrie, daca se afla in urmatoarele situatii, mentionate mai jos:

(1) caz de boala;

(2) deplasari de lunga durata ale coordonatorului;

(3) cazuri de abuz, constatate prin probe;

(4) incompatibilitate Tntre coordonator si student, Tnsotita de vointa celor doi, precum si de
conditia avizarii n prealabil a cererii de transfer, atat de fostul coordonator, cét si de noul
coordonator.

Art. 13. Disertatia trebuie sa reflecte specificul masteratului respectiv, iar masteranzii
pot solicita de la directorul de program, eventuale precizari suplimentare specifice
disertatiilor de la acel master. Disertatia trebuie sa demonstreze cunoasterea stiintifica
avansata a temei abordate, sa contina elemente de originalitate Tn dezvoltarea sau solutionarea
temei, precum si modalitati de validare stiintifica a acestora.

Art. 14. Masteranzii vor utiliza si aplica instrumentele de cercetare/investigare
preluate din literatura de specialitate si/sau elaborate de ei, cu acordul coordonatorului.

Art. 15. Disertatia se va preda de catre masterand la secretariatul DAS, Tnainte de
data limita stabilita, astfel: (1) un exemplar tiparit si legat cu coperta; (2) un CD cu intreaga
disertatie Tntr-un document word si unul pdf, precum si baza de date a cercetarii disertatiei;
(3) raportul de originalitate, obtinut prin utilizarea softului antiplagiat TURNITIN. Acest
raport de originalitate va fi avizat de catre coordonatorul lucrarii de disertatie.

Art. 16. Disertatia se prezinta in fata unei comisii alcatuita din minimum trei cadre
didactice (un presedinte, cu gradul didactic de profesor sau conferentiar si membri evaluatori
avand cel putin gradul didactic de lector si titlul stiintific de doctor). Secretarul comisiei de
examen poate fi un cadru didactic avand functia de lector sau asistent. Comisiile de examen
se stabilesc de catre Directorul DAS impreuna cu directorul de program.

Art. 17. Plagiatul reprezinta expunerea intr-o opera scrisa sau 0 comunicare orala,

inclusiv n format electronic, a unor texte, expresii, idei, demonstratii, date, ipoteze, teorii,
rezultate ori metode stiingifice extrase din opere scrise, inclusiv in format electronic, ale
altor autori, fara a mentiona acest lucru si fara a face trimitere la sursele originale. Plagiatul
se considera ca atare daca: (1) sunt preluate, Tnsusite si folosite in cadrul lucrarii, fragmente
din alte lucrari de licenta/disertatie/teze de doctorat sau alte studii din literatura de
specialitate, fara citarea si indicarea lor, in mod corespunzator sau (2) sunt preluate sau
parafrazate idei sau chiar paragrafe din alte surse, fara citarea si indicarea lor, ih mod
corespunzator.



Art. 18. Tn caz de frauda (plagiat, fabricarea datelor, cumpararea lucrarii de
disertatie etc.), profesorul coordonator sau cel din comisie va consemna acest fapt intr-un

mentionarea probelor care 1l sustin

referat, cu sl va decide cu privire la respingerea lucrarii

de disertatie.

IT Continutul examenului de disertatie

Art. 19. Conform cadrului legal de reglementare, examenul de finalizare a studiilor
universitare de master la DAS, va consta intr-o singura proba:
Examen — Prezentarea si sustinerea publica a disertagiei, pe baza realizarii unei lucrari de
specialitate de tip articol empiric. GHIDUL PRIVIND ELABORAREA DISERTATIEI
este prezentat in Anexa 1.2.

I1I Desfasurarea si evaluarea disertatiei

Art. 20. Ziua de prezentare a disertatie variaza anual, in functie de perioada alocata
derularii examenului de disertatie de catre Senatul UVT (a se consulta calendarul activitatilor
stabilit de Senatul UVT). Orarul derularii disertatiei va fi anuntat cu cel putin 48 de ore
Tnaintea desfasurarii acestuia.

Art. 21 Notarea examenului se face prin acordarea unei note de la 1 la 10, limita de
promovare fiind de cel putin 6.00 (sase).

Art. 22. Sustinerea probei examenului de master se va desfasura astfel:
Predare lucrare la secretariatul departamentului: pana la data de 01.07.2019 pentru
Sesiunea lulie 2019, respectiv 3.09.2019 pentru sesiunea Septembrie 2019

Examen: 3.07.2019- prezentarea si sustinerea publica a lucrarii de disertatie (sesiunea
lulie 2019)

11.09.2019- prezentarea si sustinerea publica a lucrarii de disertagie (sesiunea
Septembrie 2019)

3.1. Examen - Prezentarea si sustinerea publica a disertatiei

3.1.1. Tn cazul Probei 1, afisarea listelor cu repartizarea pe comisii si intervale orare
se va face cu o zi inainte de data sustinerii publice a lucrarii de disertatie.

3.1.2. Timpul alocat prezentarii si sustinerii disertatiei de catre fiecare masterand
este de 15 minute.

3.1.3. Comisiile se stabilesc de catre Directorul DAS impreuna cu directorul de
program, in functie de domeniile de specialitate ale membrilor departamentului.
Presedintele comisiei de disertatie trebuie sa fie profesor universitar sau conferentiar.
Membrii unei comisii de examen trebuie sa fie Tn numar de minimum 3 si sa aiba cel putin
titlul de lector doctor, fiind selectati dintre cadrele didactice ale DAS. Secretarul comisiei
de disertatie poate fi lector sau asistent universitar.



3.1.4. Nota obtinuta la examen reflecta valoarea stiintifica a disertatiei, a modului de
prezentare si se calculeaza astfel: media aritmetica a notelor acordate de cei trei membri ai
comisiei de evaluare.

3.1.5. Coordonatorul lucrarii va evalua continutul si forma de redactare si elaborare
a disertatiei. Membrii comisiei de evaluare vor evalua lucrarea, dar si prestatia
masterandului in prezentarea si sustinerea acesteia.

3.1.6. Cei trei membrii ai comisiei de evaluare a lucrarii acorda o nota de la 1 la 10.
Media finala a Examenului este media aritmetica obtinuta din notele celor 3 evaluatori.

3.1.7. Daca diferenta dintre notele evaluatorilor este mai mare de 2 puncte, se
procedeaza la revizuirea mediei de catre comisie. Decizia finala, in situatia

3.1.8. Coordonatorul poate sa participe la sustinerea lucrarii coordonate, fara a
influenta membrii comisiei de evaluare.

3.1.9. Daca masterandul nu poate raspunde la cel putin trei din intrebarile comisiei
adresate din continutul disertatiei, respectiv daca nu poate dovedi ca rezultatele obtinute Tn
urma cercetarii sunt proprii, lucrarea poate fi respinsa.

3.1.10. Cazurile de frauda dovedite la examen sunt notate cu nota 1, masterandul
fiind descalificat din examenul de disertatie.

3.1.11. La examen, fiind o evaluare orala, nu se admit contestatii, doar daca ele
vizeaza aspectele procedurale ale acestui examen (cum ar fi greseli in calculul notei finale).

IV Dispozitii finale

Art. 23. Prezenta metodologie privind disertatia intra in vigoare din anul universitar
2017-2018.

Art. 24. Directorul de program va disemina aceasta metodologie masteranzilor
DAS, pentru ca ea sa fie cunoscuta din timp de catre acestia.

Art. 25. Anexele 1.1, 1.2 sunt prezentate in opis. Ele fac parte integranta din
prezenta metodologie, privind examenul de finalizare a studiilor universitare de master, din
cadrul DAS.

OPIS:

Anexa 1.1: CEREREA PENTRU APROBAREA TITLULUI DISERTATIEI SI A
COORDONATORULUI STIINTIFIC;

Anexa 1.2: GHIDUL PRIVIND ELABORAREA DISERTATIELI.

Avizat,
Director DAS

Prof. univ. dr. Cosmin GOIAN
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Anexa 1.1
CERERE PENTRU APROBAREA
TITLULUI DISERTATIEI SI A COORDONATORULUI STIINTIFIC
Aprob,

Prof. univ. dr. habil. Cosmin GOIAN

Domnule Director de Departament,

Subsemnatul (a) masterand(a) in anul II, in

cadrul programului masteral

, Departamentul de Asistenta Sociala, Facultatea de Sociologie
si Psihologie din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara, va rog sa binevoiti a-mi aproba

disertatia cu titlul:

coordonator stiintific: :

pentru sesiunea IULIE / SEPTEMBRIE 2019.

Va multumesc anticipat!

Timisoara,

COORDONATOR STIINTIFIC, STUDENT,
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Anexa 1.2

GHIDUL PRIVIND ELABORAREA DISERTATIEI (de tip
articol empiric)

Scopul acestui Ghid este de a veni in sprijinul studentilor de la Specializarea Asistenta
Sociala, care sunt in faza de pregatire a disertatie. Ghidul pune la dispozitia
masteranzilor informatiile de baza referitoare la cerintele generale, conforme cu standardele
academice care trebuie respectate in elaborarea unei lucrari stiintifice, in general. Disertatia
din domeniul Asistentei Sociale, este un produs stiintific si original, bazat atat pe documentare
teoretica, cat si pe cercetare empirica.

Ghidul contine 3 parti principale, care vor ajuta studentii, intr-un mod concret si unitar,
sa-si elaboreze disertatia sub forma unui articol empiric. Mai jos vom prezenta cele 3 parti ale
Ghidului:

I. Reguli tehnice privind disertagia (de tip articol empiric);
Il. Structura disertayiei (de tip articol empiric);

I11. Reguli academice de citare si indicare a bibliografiei.

I. Reguli tehnice privind lucrarea de disertatie (de tip articol empiric)

1. Disertatia de tip articol empiric este un document scris de minimum 5000 de cuvinte si
maximum 8000 de cuvinte (aproximativ 15-20 pagini A4), fara anexe. Lucrarea este redactata
de student sub Tndrumarea coordonatorului. Scopul disertatiei este verificarea capacitatii
studentului de a realiza in mod independent o lucrare stiintifica, pe baza metodologiei
sociologice.

2. Disertatia va fi redactata pe computer, in format A4, la un rénd si jumatate distanta, Times
New Roman, marimea literelor fiind de 12 puncte. Paginile vor fi numerotate cu cifre arabe, in
partea de jos si centrala a fiecarei pagini.

3. Marginile paginii vor fi urmatoarele: 3 cm stanga, 2 cm sus, 2 cm jos, 2 cm dreapta.

4. Formatul disertatiei va fi similar celui regasit intr-un articol/studiu empiric de specialitate si
va contine urmatoarele sectiuni: (1) Pagina de titlu, (2) Rezumat, (3) Continutul lucrarii (cu
sectiunile specifice), (4) Bibliografie, (5) Anexe (fara a depasi limita de 10 000 de cuvinte).
VVom detalia aceste parti in Structura disertayiei.

5. Tn textul disertatiei se vor scrie ingrosat (cu Bold) titlurile sectiunilor prezentate mai sus, cu
fonturi variabile Tntre 14 si 16 puncte. In textul lucrarii se va folosi scrierea cu diacritice
specifice limbii roméane, pentru intregul material.
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6. Disertatia trebuie sa fie redactata intr-un limbaj academic.

7. Alinierea textului Tn cadrul paragrafelor se va face cu justified (va fi aliniat intre marginile
din sténga si dreapta).

8. Nu sunt permise greselile gramaticale (acord, topica, punctuatie, etc.).

9. Tabelele se numeroteaza. Fiecare tabel are numar si titlu care se mengioneaza
deasupra tabelului, aliniat la marginea din dreapta. Daca este cazul, sursa datelor se precizeaza
sub tabel, aliniat intre marginile din stanga si dreapta (justified), indicand in mod obligatoriu
numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de Internet completa.

10. Figurile se numeroteaza. Fiecare figura are numar si titlu, care se mengioneaza sub figura;
daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul imediat urmator, justified, indicand numele
autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de Internet completa.

11. Reguli suplimentare mai pot fi stabilite de coordonatorul disertatiei.

12. Disertatia este apreciata daca prezinta un stil original si creativitate.

Il. Structura disertayiei (de tip articol empiric)
1. PAGINA DE TITLU;
2. REZUMAT;

3. CONTINUTUL LUCRARII PE SECTIUNI SPECIFICE ARTICOLULUI EMPIRIC
(Introducere, Metodologie, Rezultate, Discurii, Concluzii);

4. BIBLIOGRAFIE;

5. ANEXE

> PAGINA DE TITLU — informatiile care trebuie sa apara in pagina de titlu a disertatiei sunt
urmatoarele:

a. Denumirea universitatii, a facultatii si a specializarii (pozitionate in partea de sus a
paginii, centrat);

b. Disertatie (in centrul paginii);

c. Titlul disertatiei (in centrul paginii);

d. Titulatura si numele coordonatorului lucrarii (asezat in partea stanga, mai jos);
e. Numele candidatului (absolventului) (situat in partea dreapta, mai jos);

f. Orasul unde are loc sustinerea si anul realizarii lucrarii (centrat, in subsolul paginii).
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> REZUMATUL- va cuprinde un sumar al lucrarii de maxim 250 cuvinte, cu referire la
urmatoarele:

a. Perspectiva teoretica avuta;

b. Scopul principal al cercetarii;

c. Ipoteza principala a cercetarii;

d. Metodologia sociologica utilizata;
e. Principalele rezultate obtinute;

f. Cea mai importana concluzie a cercetarii.

> CONTINUTUL LUCRARII- va cuprinde urmatoarele:

a. Introducere: Fundamentare teoretica din literatura de specialitate. Importanta / Relevanta
temei studiate;

b. Metodologia cercetarii: Scop, Obiective, Ipoteze, Esantion, Instrumente, Procedura,
Analiza datelor;

c. Rezultate;
d. Discutii;
e. Concluzii.
Precizari:
PARTEA TEORETICA, in acord cu tema lucrarii (maxim % din lucrare).
Aceasta parte testeaza capacitatea studentilor de a:
- intelege, defini si utiliza conceptele principale ale temei alese;

- cunoaste, selecta si valorifica literatura de specialitate in domeniu, atéat la nivel national, cét si
international;

- sintetiza informatia Tntr-o structura logica, echilibrata si totodata, relevanta si complexa.

- formula propriul punct de vedere cu privire la principalele teorii si/sau modele explicative
relevante pentru problematica sociala care face subiectul lucrarii de disertatie ;

- prezenta si analiza principalele aspecte de ordin teoretic referitoare la strategii, programe,
metode si tehnici de Asistenta Sociala, relevante pentru categoria de beneficiari la care lucrarea
face referire si pentru problematica sociala specifica acestora;

- cita corect Tn text, conform standardelor academice.

PARTEA DE CERCETARE, in acord cu tema lucrarii (minim % din lucrare).
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Tn functie de specificul disertatiei, studentul poate opta pentru un design de cercetare mixt
(cuprinde atat metode de cercetare cantitativa, cat si metode de cercetare calitativa) sau poate
opta pentru o cercetare cantitativa sau o cercetare calitativa. Pentru cercetarea cantitativa se
acepta un esantion minim de 30 de persoane, iar pentru cea calitativa un esantion minim de 10
persoane. Partea aplicativa a lucrarii de disertatie include:

- metodologia aleasa si justificarea acestui design de cercetare, pentru tema aleasa;

- scopul general al cercetarii si obiectivele specifice care decurg din scop si reprezinta pasi

concreti, In urmarirea acestuia;

- ipotezele cercetarii;

- esantionul cercetarii;

- metode, tehnici si instrumente utilizate in cercetare;

- prezentarea rezultatelor cercetarii (prezentarea si analiza datelor; interpretarea rezultatelor din

perspectiva scopului cercetarii, a ipotezelor formulate care trebuie testate prin corelatii, dar si a

semnificatiei lor pentru o cercetare in domeniul Asistentei Sociale);

- limitele cercetarii si sugestii viitoare de abordare;

- tabelele si graficele importante care redau rezultatele cercetarii sunt incluse in aceasta parte a
lucrarii; acestea se numeroteaza in ordinea prezentarii si primesc, fiecare dintre ele,

- un titlu scurt si semnificativ. Trimiterile la ele se fac precizand cu exactitate numarul

tabelului si graficului.

CONCLUZII. Tn partea de concluzii a disertatiei, studentul face o sinteza generald a
concluziilor rezultate din demersul teoretic, dar si din cel de cercetare a disertatiei si totodata, isi
prezinta propriile puncte de vedere personale, in legatura cu tema studiata.

> BIBLIOGRAFIA- va fi elaborata conform standardelor academice si cerintelor APA
Style.
- Referintele bibliografice si indicarea bibliografiei trebuie sa fie facute corect, unitar, utilizand

sistemul de citare APA. Detalii despre acest sistem de citare se gasesc pe site-ul:
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/. La finalul Ghidului vom da exemple de
bibliografie.

- Bibliografia lucrarii de disertatie se aranjeaza in ordine alfabetica. Dupa fiecare referinta
bibliografica se pune punct.

> ANEXE- vor fi prezentate instrumentele cercetarii, tabele cu temele analizate, etc.


http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/

II1. Reguli academice de citare si indicare a bibliografiei

Citarea surselor in lucrarea de dizertatie se va realiza Tn conformitate cu
sistemul englezesc de citare n text, dupa cum urmeaza (numele autorului, anul de
aparitie al cartii, pagina). Asociatia Psihologilor Americani (APA), recomanda
utilizarea acestui sistem de citare n text.

Citarea n redactarea lucrarii de dizertatie se face n general prin ghilimele Tn cadrul
textului, atunci cand citatul nu depaseste 3 randuri. Daca citatul depaseste 3 randuri
atunci el trebuie scris separat de text, cu caractere de 10.

Daca se preia exact ideea unui autor, atunci se pune in ghilimele si se citeaza astfel:
(lovu, 2015, 23). Daca se parafrazeaza o idee, atunci nu se pun ghilimele si se
citeaza astfel: (Roth, 2015). “Apud.” se foloseste cand se citeaza un autor citat de
un altul. Este un fel de sursa la maéana a doua, dar se practica. Citarile care nu
folosesc sursa originala, ci reluari, sunt in forma: autor, an, apud. autor, an, pagina.
Ex: (Robinson, 1998, apud. Tranca, 2008, 147).

Tot ce se citeaza in textul lucrarii de licenta, trebuie sa se regaseasca si la partea de
Bibliografie si/sau Site-ografie de la finalul lucrarii si invers, tot ce apare ca si sursa
trecuta la Bibliografie si/sau Site-ografie trebuie sa se regaseasca cel putin o data, in
textul lucrarii de licenta, intre paranteze.

Pentru mai multe date privind cerintele unei lucrari de licenta (forma,
continut, introducerea datelor in SPSS, etc.), recomandam a se lectura cartea:
Lucrarea stiinzifica de succes in domeniul socio-uman, care se gaseste la
Biblioteca Universitara “Eugen Todoran” din Timisoara.

Exemple specifice de bibliografie:

CARTE- AUTOR UNIC:

Goian, C. (2004). Deprinderi in asistensa sociala. lasi: Institutul European.

CARTE-DOI AUTORI:

Drobot, L. si Constantin, A. (2009). Consiliere in asistensa sociala: indrumator. Timisoara:
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